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ПЛАН
подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации 
выпускников 9 класса в 2013 – 2014 учебном году
Цель: 
· обеспечение качественной подготовки учащихся к ГИА в новой форме.

Задачи:

· своевременное информирование участников УВП (учителей, учащихся, родителей) об изменениях в нормативной базе ГИА выпускников в новой форме

· усиление практической направленности преподавания.

	№ пп
	Содержание
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	I. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ.

	1. 
	Обновление специальной папки с пакетом нормативных документов по ГИА выпускников 9 класса в новой форме и традиционной форме
	Октябрь 
	Зам. директора по УВР

	2. 
	Совещание при директоре: планирование работы по подготовке к ГИА в новой форме
	Октябрь 
	Зам. директора по УВР

	3. 
	Заполнение РБД ГИА.
	Октябрь
	Зам. директора по УВР

	4. 
	Составление списков уч-ся 9 класса, претендующих на получение аттестата об основном общем образовании «с отличием», претендующих на награждение похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов».
	Ноябрь 
	Зам. директора по УВР

	5. 
	Утверждение на заседании педсовета количества и перечня экзаменов государственной (итоговой) аттестации выпускников по выбору учащихся.
	До  1 апреля
	Зам. директора по УВР

	6. 
	Составление и утверждение на заседании педсовета состава экзаменационных комиссий.
	До 1 апреля
	Зам. директора по УВР

	7. 
	Рассмотрение экзаменационных материалов по предметам на заседаниях МО и согласование их с зам. директора по УВР.
	До 20 апреля
	Руководители МО

	8. 
	Подготовка тетрадей для письменных экзаменов и бумаги для проведения устной аттестации
	До 20 апреля
	Классные руководители

	9. 
	Оформление стенда для родителей и учащихся «Готовимся к экзаменам».
	Январь  - май
	Зам. директора по УВР.

	10. 
	Составление и утверждение расписания экзаменов.
	До 15 мая
	Зам. директора по УВР.

	11. 
	Составление и утверждение графика консультаций
	До 15 мая
	Зам. дир. по УВР.

	12. 
	Составление и утверждение графика занятости учителей во время экзаменов
	До 20 мая
	Зам. директора по УВР.

	13. 
	Проведение торжественного акта вручения аттестатов
	Июнь 
	Зам. дир. по ВР

	II. РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ.

	1. 
	Проведение дополнительных занятий по подготовке к ГИА в новой форме
	В течение года
	Зам. директора по УВР.

	2. 
	Проведение заседаний МО:

· ознакомление с нормативными документами

· содержание и структура  ГИА (в  9 кл)

· обеспечение различного рода обучающими и информационными методическими пособиями

· корректировка тематических планов, подготовка общего плана проведения повторения

· использование часов ШК для подготовки к  ГИА в новой форме
· разработка рекомендаций по психологической подготовке выпускников и их родителей к итоговой аттестации
	Октябрь 
	

	3. 
	 Подготовка стендов «Готовься к экзаменам» в учебных кабинетах.
	Январь  - май
	Учителя - предметники

	4. 
	Проведение педагогического совета о ходе подготовки к итоговой аттестации, включая подготовку к ГИА в новой форме
	Декабрь, апрель
	Администрация, руководит. ШМО.

	5. 
	Ознакомление учителей с Положением о государственной итоговой аттестации выпускников, процедурой проведения ГИА в новой форме.
	Февраль 
	Зам. директора по УВР.

	6. 
	Доведение до сведения учителей расписания экзаменов и состава экз. комиссий
	До 15 мая
	Зам. директора по УВР.

	7. 
	Проведение педсовета «О допуске учащихся к экзаменам»
	Май 
	Директор 

	8. 
	Контроль работы учителей по подготовке к итоговой аттестации выпускников:
	
	

	
	1. целенаправленное посещение  обобщающих уроков
	В течение года
	Администрация, руководит. ШМО.

	9. 
	2. проверка выполнения программы
	Январь, апрель
	Зам. дир. по УВР.

	10. 
	3. проведение пробных экзаменационных работ, участие в централизованном тестировании по русскому языку и математике.
	Май 
	Зам. дир. по УВР.

	11. 
	4. собеседование с учителями по организации повторения
	Апрель 
	Зам. дир. по УВР.

	III.  РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ

	1. 
	Проведение собраний родителей учащихся 9-х классов:

· о порядке окончания учебного года
· о процедуре проведения  ГИА в новой форме
	Декабрь, март
	Директор, зам. дир. по УВР, классный руководитель.

	2. 
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания.
	В течение года
	Кл. руководитель, учителя.

	3. 
	Доведение до сведения родителей расписания экзаменов и состава экз. комиссий.
	До 15 мая
	Директор, зам. дир по УВР, кл. руков.

	4. 
	Доведение до сведения родителей сроков и порядка работы конфликтных комиссий
	До 15 мая
	Директор, зам. дир по УВР, кл. руков.

	IV.  РАБОТА С ОБУЧАЮЩИМИСЯ

	1. 
	Составление списков учащихся, сдающих экзамены в новой форме
	Октябрь 
	Кл. руководитель

	2. 
	Проведение собраний учащихся 9-х классов:

· о порядке окончания учебного года
· о процедуре проведения  ГИА в новой форме
	Декабрь, март
	Зам. директора по УВР, кл.руковод.

	3. 
	Составление списков учащихся, сдающих экзамены по выбору
	До 10 апреля
	Классный руководитель

	4. 
	Проведение пробных экзаменационных работ, участие в централизованном тестировании по математике (9 класс)
	Октябрь, декабрь, апрель, май
	Зам. дир. по УВР, учителя - предметники

	5. 
	Доведение до сведения учащихся расписания экзаменов, состава экз. комиссий.
	Май 
	Директор, зам. дир по УВР, кл. руков.

	6. 
	Доведение до сведения учащихся сроков и порядка работы конфликтных комиссий
	Май 
	Директор, зам. дир по УВР, кл. руков.

	7. 
	Доведение до сведения учащихся режима дня во время подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников.
	Февраль 
	Классный руководитель


Директор                                                                                                С.А. Топал

